CONSEJO

NACIONAL CIUDADANO

CONVOCATORIA DE SECRETARIA TECNICA

La persona titular de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional Ciudadano debera contar con un
perfil técnico, profesional, ético y operativo, acorde con las funciones de auxilio, coordinacion,
seguimiento y resguardo de la informacién del Consejo, conforme a lo previsto en los articulos 10,

11y 12 de los Lineamientos.
I. Requisitos generales
La persona aspirante debera:

e Ser persona fisica, con disponibilidad de tiempo completo, en atencién a la naturaleza

permanente de las funciones asignadas.

e Contar con capacidad técnica y operativa comprobable para auxiliar al Consejo y a su

Coordinacion en el cumplimiento de sus funciones.

e Suscribir acuerdo de confidencialidad y restriccion de la informacién, garantizando el

manejo ético, responsable y seguro de la informacidén a la que tenga acceso.

e No tener conflictos de interés que comprometan la autonomia, independencia y buen

funcionamiento del Consejo.

e Aceptar expresamente que no contard con derecho a voz ni voto en las sesiones ordinarias

y extraordinarias del Consejo.



Il. Formacion y experiencia profesional
La persona idénea deberd acreditar:

e Formacidn académica preferentemente en derecho, ciencias politicas, ciencias sociales,

administracion publica, politicas publicas, derechos humanos o areas afines.
e Experiencia comprobable en al menos uno de los siguientes ambitos:

o Coordinaciéon técnica o secretarias técnicas de drganos colegiados, consejos

consultivos o mecanismos de participacién ciudadana.

o Gestidn institucional, seguimiento de acuerdos, elaboracién de actas, minutas,

informes y control documental.

o Trabajo en temas relacionados con derechos humanos, desaparicion de personas,

atencidn a victimas, mecanismos de busqueda o participacion ciudadana.

e Conocimiento del marco normativo aplicable al Consejo Nacional Ciudadano, la Ley General
en Materia de Desaparicion y el funcionamiento del Sistema Nacional de Busqueda de

Personas.

lll. Conocimientos técnicos especificos

La persona titular de la Secretaria Técnica debera contar con conocimientos sélidos en:
e Organizacion y logistica de sesiones ordinarias y extraordinarias de 6rganos colegiados.
e Elaboracion de convocatorias, érdenes del dia, actas, minutas e informes.
e Seguimiento y control de acuerdos, calendarios de trabajo y procesos de evaluacion.

e Gestidon de informacion, archivo, resguardo documental y sistematizacién de informacion

sensible.
e Comunicacidn institucional y manejo formal de correspondencia.

e Conocimiento y buen manejo de las tecnologias de la informacidn y comunicacion



IV. Habilidades y competencias
Se consideran indispensables las siguientes competencias:
e Capacidad de organizacidn, planeacién y seguimiento.
e Habilidad para trabajar bajo criterios de confidencialidad, discrecidn y responsabilidad.

e Capacidad de coordinacion interinstitucional y de apoyo técnico a consejeras, consejeros,

comités, delegadas/os especiales y grupos de trabajo.
e Comunicacidn clara, precisa y oportuna, tanto oral como escrita.

e Capacidad para trabajar con pluralidad de perfiles, respetando la naturaleza ciudadana,

honorifica y colegiada del Consejo.

V.- Requisito de probidad
¢ No haber sido sancionado por ningun delitos y/o violaciones a derechos humanos.
e No pertenecer a ningln partido politico, colectivo o asociacidn civil.
¢ No tener denuncias por acoso sexual, hostigamiento laboral y/o violencia de género.
¢ No ser deudor alimenticio.

¢ No tener quejas ante instancias de derechos humanos locales, nacionales e internacionales.

Enviar al correo snbconsejonacionalciudadano@gmail.com

Del 23 de enero al 3 febrero del 2026.
Revision de curriculum del 5,6, 7de febrero de 2026.
Entrevistas del 9 y 10 de febrero del 2026.

Dictamen final se dard el 16 de febrero por parte del Consejo Nacional Ciudadano y sera publicado

en las redes sociales del mismo.
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